
Westlaw ES es el Servicio Jurídico on-line de Editorial
Aranzadi, fruto de la combinación de toda la experiencia, autoridad y
prestigio en materia jurídica de Editorial Aranzadi y la más avanzada
tecnología del grupo multinacional The Thomson Corporation.

Un servicio que ha sido creado para que los profesionales puedan
cubrir las diferentes necesidades de información jurídica que surgen
todos los días.

Westlaw cuenta con las siguientes ventajas:

MAS ACTUALIZACION. La legislación actualizada cada 24 horas, la
jurisprudencia más reciente, la doctrina más novedosa, las
últimas noticias... para profesionales que saben que, en derecho,
todos los días sucede algo nuevo.

MÁS VARIEDAD DE CONTENIDOS: NO SÓLO BASES DE DATOS,
TAMBIÉN INFORMACIÓN DOCTRINAL. Además de la
información tradicional de Westlaw (Legislación, Jurisprudencia y
Bibliografía), ahora, y gracias a la incorporación de PRÁCTICO,
encontrará también toda la información de carácter doctrinal que
necesita para resolver un caso (comentarios, casos prácticos,
formularios, checklists, cuadros, webs, direcciones de interés,
unificación de doctrina...), totalmente interrelacionada con la
Legislación, Jurisprudencia y Bibliografía e integrada en un único
producto.

MAS INTERRELACION Y ANALISIS. Mucho más que publicar leyes
y sentencias, se trata de relacionarlas entre sí: relaciones de
sentencias en el mismo sentido o en sentido contrario a las que
se está consultando, notas de redacción ... Además de todo el
contenido jurídico analizado por los expertos de Aranzadi:
resúmenes, citas, clasificación de sentencias por su relevancia...

MAS FACILIDAD DE USO. Con un interfaz sencillo, Westlaw® ES
hace que la búsqueda de información sea fácil e intuitiva.
Incluso los usuarios menos experimentados pueden sacar el
máximo partido, seleccionando en cada búsqueda el nivel de
acotación deseado. La intuición te guía. 

MAYOR AHORRO DE TIEMPO. Al estar toda la información
integrada en un único producto, ahorrará tiempo porque no
tendrá que cambiar de producto cada vez que necesite realizar
una consulta.

Servicio de atención exclusivo Westlaw:

902 444 144



© E. Aranzadi, SA
2004

Editorial Aranzadi, SA
Camino de Galar, 15
31190 Cizur Menor (Navarra)

Imprime: Rodona Industria Gráfica, S.L.
Carretera de Aoiz, km. 3,5
31486 Elcano (Navarra)

Depósito Legal: NA 523/2004

Reservados todos los derechos. El contenido de esta publicación no puede ser reproducido, ni en todo ni en
parte, ni transmitido, ni registrado por ningún sistema de recuperación de información, en ninguna forma ni por ningún
medio, sin el permiso previo, por escrito, de Editorial Aranzadi, SA.



Sumario

3Guía de Usuario del Servicio Westlaw ES

CÓMO ACCEDER AL SERVICIO WESTLAW . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4

BASES DE DATOS DE LEGISLACIÓN . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Zonas de las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Cómo buscar en las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11
Cómo visualizar el resultado . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Base de Datos de Proyectos de Ley. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19
Códigos Básicos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 21
Base de Datos de Legislación Consolidada Premium . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 21
Base de Datos de Legislación Europea . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 24
Base de Datos de Convenios Colectivos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 26
Base de Datos de Legislación Consolidada Fiscal de Bizkaia. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 26

BASES DE DATOS DE JURISPRUDENCIA . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 31

Zonas de las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 31
Cómo buscar en las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 34
Cómo visualizar el resultado . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 41
Base de Datos de Dirección General de Tributos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 45

BASE DE DATOS DE BIBLIOGRAFÍA. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46

Zonas de las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46
Cómo buscar en las bases de datos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 47
Cómo visualizar el resultado . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 47

PRÁCTICO. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 48

Que información puedo encontrar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 48
Zonas de Práctico . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 49
Normativa Básica . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 50
Cómo buscar en Práctico . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 51
Cómo visualizar el resultado . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 56

NOTICIAS, PUBLICACIONES Y SERVICIOS . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 64

Noticias. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 64
Publicaciones . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 66
Servicios . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 67

UTILIDADES DEL SERVICIO . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 69

Operadores para consulta . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 69
Histórico . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 71
Ayuda . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 73
Búsqueda general. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 74
Guardar/Enviar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 74
Imprimir. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 75

ABREVIATURAS. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 76

ICONOS . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77

INDICE ALFABÉTICO . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78



4 Guía de Usuario del Servicio Westlaw ES

Cómo acceder
al Servicio Westlaw

Acceda a través de su navegador habitual a nuestra página web
en la dirección http://www.westlaw.es

� 

Después de cumplimentar las dos casillas
anteriores pulse el botón para acceder al
servicio.

� 

Situe el cursor en estas áreas donde escribirá
el nombre de usuario y contraseña que le
facilitaremos.

� 

Opción de selección del idioma.
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� 

Columna vertebral del Servicio donde el
usuario podrá acceder a los diferentes
contenidos con solo pulsar la pestaña
correspondiente.

� 

Productos a los que, como suscriptor, 
tengo acceso.

Utilizando el sistema de pestañas podremos acceder a las diferentes partes del servicio. Pulsando
sobre cada una de ellas accederemos a los diferentes productos. �

Acto siguiente nos aparecerá la siguiente ventana:

� 

Ayuda interactiva donde se nos aclarará
cualquier duda sobre el Servicio.

� 

Pulsando sobre el botón SALIR 
abandonaremos el Servicio.
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�

LEGISLACIÓN
• EUROPEA: Exhaustiva selección de las

disposiciones comunitarias publicadas 
desde 1952.

• ESTATAL: Normas publicadas en el BOE y
otros boletines especiales.

• CÓDIGOS BÁSICOS: Selección de las normas
más importantes del ordenamiento jurídico

español a texto consolidado.
• CONSOLIDADA PREMIUM: Contiene las

1000 normas más relevantes del ordenamiento
jurídico y toda la legislación estatal desde 1998

a texto consolidado.
• LEGISLACIÓN AUTONÓMICA: Normativa de
las Comunidades Autónomas desde su origen
con texto consolidado en normas desde 2001.

• PROYECTOS DE LEY: Proyectos y
proposiciones de Ley más importantes con la
posibilidad de consultar los diversos trámites

de elaboración.
• CONSOLIDADA FISCAL DE BIZKAIA: Incluye

la normativa fiscal foral publicada en el Boletín
Oficial de Bizkaia a texto consolidado con todas

las versiones de cada norma.
Además incorpora funcionalidades que enlazan

la Legislación con Jurisprudencia, Doctrina
administrativa o Bibliografía, así como un
estudio pormenorizado de los desarrollos

legislativos y de la relación de la normativa
fiscal foral de Bizkaia con otros ordenamientos

jurídicos forales como Álava, Guipúzcoa o
Navarra, así como con la normativa estatal.

�

• CONVENIOS COLECTIVOS: 
Los principales convenios sectoriales y de

empresas de ámbito estatal, autonómico y
provincial.

� 

JURISPRUDENCIA
• SELECCIÓN ARANZADI: Las resoluciones
más importantes seleccionadas por el equipo
de juristas de Aranzadi, con su clásico y
riguroso análisis.
• FONDO JURISPRUDENCIAL: Acceso conjunto
tanto a las sentencias premium como a la
totalidad de las sentencias de los Tribunales
Superiores de Justicia y Audiencias
Provinciales dictadas en España, más de
300.000 al año, y no recogidas en el paquete
premium por su menor relevancia.
• DIRECCIÓN GENERAL DE TRIBUTOS: Todas
las resoluciones vinculantes desde 1998, así
como una completísima selección del resto.

�

• BIBLIOGRAFÍA: Acceso a la más completa
base de datos de Bibliografía.

�

PRÁCTICOS: Información orientada a la
solución del caso (comentarios, casos
prácticos, formularios, checklists, legislación y
jurisprudencia aplicable...)
• SOCIAL
• FISCAL
• ADMINISTRACIÓN LOCAL: Personal,
Hacienda Local, Contratación, Régimen y
Organización, Urbanismo.
• URBANISMO

�

ESPECIALIZADAS: Legislación, Jurisprudencia y
Bibliografía sobre la materia (incluye Convenios
Colectivos en Social y Administración Local
• SOCIAL
• FISCAL
• CIVIL
• MERCANTIL
• ADMINISTRACIÓN LOCAL

Pulsando sobre accederá a una descripción del contenido de
cada base de datos, para entrar en la base de datos pulse sobre
el nombre de la misma.
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En las bases de datos generales de legislación y jurisprudencia existe la posibilidad de
simultanear el uso de varias al mismo tiempo marcando las elegidas y pulsando a
continuación el botón 
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Bases de Datos de Legislación

� Zonas de las Bases de Datos

Pantalla principal

En el caso de elegir la Base de Datos de Legislación aparecerá la siguiente pantalla:

�

PANTALLA DE CONSULTA
Se introducen los datos para 
la búsqueda del documento.

�

En la consulta se pueden excluir 
las disposiciones derogadas.

Se pueden diferenciar varias zonas que le permitirán obtener
el máximo rendimiento de nuestras Bases de datos:

- Búsqueda por documento (Véase Cómo buscar en las
bases de datos)

- Índices

BARRA DE ICONOS:

Enviar por correo, guardar o imprimir el
documento. �

Acceso a últimas disposiciones publicadas. �

Mostrar o ocultar lista de resultados. �

�

Cambio de Base de Datos.
�

ACTUALIDAD
Se puede acceder directamente a las

disposiciones publicadas en el BOE en 
los dos últimos meses.

Liberar licencia para su
utilización por otro
usuario .�
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Bases de Datos de Legislación

Índices

Listado alfabético de los valores contenidos en los campos a los que están asociados.

Puede cambiar el índice. Desplegando el menú,
seleccione aquél que le sea de interés.

Introduzca el término a buscar en el recuadro habilitado a
tal efecto.

Pulse el botón Ver o la tecla de Retorno y se visualizará el
término deseado.

Puede acceder a los índices pulsando en los iconos
adosados a los campos de búsqueda. 

Navegación por la lista de términos

Dentro de cada índice, si éste es mayor que la pantalla, se
puede mover a través del scroll, para ver otros nodos.

Zonas de las Bases de Datos 
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Traspasar voz a Consulta

Téngase en cuenta que el listado resultante aparecerá dividido en bloques, conteniendo cada
uno de ellos un número determinado de términos. Para navegar dentro de los mismos
utilice:

Pulsando este icono trasladará el término seleccionado a la
pantalla de consulta, con la posibilidad de combinarlo con
otros criterios de búsqueda que le ofrecen los demás campos.

�

Primer bloque
�

Bloque anterior
�

Bloque siguiente
�

Último bloque

Índices de Legislación

Índice de Rango de Disposición

Índice de Voces

Índice de Órgano emisor

Índice de Publicaciones

Bases de Datos de Legislación
Zonas de las Bases de Datos 
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� Cómo buscar en las Bases de Datos

Hay dos maneras de buscar una disposición en la Base de datos de Legislación:

Véanse los diferentes códigos-abreviatura de obra en Utilidades
del Servicio, Abreviaturas.

Por documento
Aranzadi asigna una referencia a través del número marginal
a las distintas disposiciones y resoluciones. Esta referencia se
compone por un código-abreviatura de obra, un año y un
número, siendo obligatorio introducir los tres elementos.

Teclee (1) el código-abreviatura de obra; (2) un espacio y el
año con los cuatro dígitos; (3) la “barra invertida” o espacio
seguida del número de marginal.

Por pestaña de Consulta
Para localizar una disposición introduciremos, dentro de los diferentes campos de búsqueda que
se presentan a continuación, aquellos datos que conozcamos.

�

Excluir Derogadas
Si la activa solo se hará la búsqueda sobre
las normas total o parcialmente en vigor.

�

Consulta=búsqueda.

�

Operadores Lógicos
Véase Utilidades del Servicio, Operadores.

Bases de Datos de Legislación
C—mo buscar en las Bases de Datos
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Recuerde que no es necesario rellenar todos los campos, basta con introducir la información que
conozca en el campo adecuado, aunque se recomienda introducir el mayor y más preciso número de
datos para lograr una búsqueda rápida y certera. Recuerde también que presionando el botón derecho
de su ratón y seleccionando la opción atrás podrá retroceder a la página anterior.

�

RANGO
Clase de disposición 

(Ley, Real Decreto, etc..).

�

FECHA
Puede introducir fecha exacta

Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa) 
o individualmente cada uno de estos conceptos.

Fecha incierta o periodo de tiempo
Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa)

Hasta= día/mes/año (dd/mm/aaaa)
Año: Siempre deberá introducir los cuatro dígitos.

�

ÓRGANO
Denominación del Órgano con facultad

legislativa, que ha emitido la norma.

�

BUSCAR
Pulsaremos este botón después de introducir

cualquier dato. Comenzar la búsqueda.

�

BORRAR
Pulsando sobre este botón se borrará toda la

información de los campos de consulta.

Campos de búsqueda

�

NÚMERO
Numeración Asignada en la publicación
Oficial. En la primera casilla introduzca el
número y en la segunda el año con sus
cuatro dígitos, debemos cumplimentar
ambos datos.

�

PUBLICACIONES
Boletín o Diario Oficial donde apareció
publicada la disposición.

�

TÍTULO
Titulo asignado la disposición.

�

VOCES
Conceptos jurídicos tratados en la
disposición.

�

TEXTO
Localiza cualquier palabra contenida en la
disposición, ya sea sólo en el texto de la
misma o también en el análisis.

Bases de Datos de Legislación
C—mo buscar en las Bases de Datos



C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

�

Al dar como resultado un número alto de documentos
accederemos a ellos a través de la pestaña Lista de
resultados

13Guía de Usuario del Servicio Westlaw ES

� Cómo visualizar el resultado de nuestra búsqueda

Visualización y ordenación del resultado
La consulta realizada le dará como resultado un número de documentos (resaltados en color rojo).
En el caso de que dicho número no sea excesivo, la lista de resultados aparecerá directamente; de
lo contrario, se visualizará la solapa de consulta, ofreciéndonos la oportunidad de acotar la
consulta, introduciendo otros datos, o de proceder a la visualización de la lista de resultados. 

Visualización del documento de Legislación
Una vez opte por una de las disposiciones, si pulsa sobre su marginal visualizará el texto de la
misma. Fruto del estudio llevado a cabo por nuestro equipo de juristas existe la posibilidad de
acceder a otra información complementaria al texto visualizado:

�

Buscar en el texto.

�

Navegación por documentos
consultados.

�

Análisis.

�

Las rectificaciones aparecen
incorporadas en el texto y se
indica mediante este icono.

�

Texto.

�

Indicativo de vigencia: 
Norma vigente.  

Norma derogada. 
Derogación condicionada. 

Entrada en vigor pendiente.  

�

Título de la norma.

Bases de Datos de Legislación

�

Al dar como resultado un número bajo de documentos aparece
directamente la Lista de resultados

�

La Bases de Datos Westlaw, le permiten, antes de acceder al texto de
la disposición o resolución, visualizar un resumen con los contenidos

de cada uno de los documentos. Es por tanto un paso intermedio hasta
elegir el documento en concreto que desea consultar.
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El Análisis

Voces

Conceptos jurídicos clave
que resultan del análisis
de una disposición.

Afecta

Normas afectadas
(modificadas, derogadas,
desarrolladas...) por la
norma consultada.

Afectado por

Normas que han
afectado (modificado,
derogado, desarrollado...)
a la norma consultada.

C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

Bases de Datos de Legislación
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Jurisprudencia asociada

Referencias a las
resoluciones que han
estudiado algún artículo de
la disposición.

Notas de Redacción

Información añadida por el
equipo de juristas de
Editorial Aranzadi para
resaltar algún aspecto
especial de la disposición.
En el ejemplo en cuestión
nos advierte sobre las
consecuencias de su
disposición derogatoria.

Otros Marginales

Referencias a otras
publicaciones de
Editorial Aranzadi como
el Nuevo Diccionario de
Legislación (NDL),
Apéndice al Nuevo
Diccionario de
Legislación (ApNDL) y
Puesta al Día del Nuevo
Diccionario (PD).

C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

Bases de Datos de Legislación

�

Cuando el número de
resoluciones es elevado
se mostrará la opción de
acotarlas por fecha.
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Visualización ampliada y Navegación por el documento
Visualización ampliada

El documento resultante de nuestra consulta aparecerá situado en la zona derecha de la
pantalla. Si lo desea, puede ampliar dicha zona hasta ocupar su totalidad. Para ello nos
colocaremos con el cursor sobre el borde que delimita la zona de consulta y la zona de
documento y manteniendo pulsado el botón izquierdo del ratón arrastraremos el borde hacia la
izquierda de la pantalla. Así mismo, si usted accede a través del navegador Explorer, verá como
hemos habilitado un icono para llevar a cabo esta operación de manera más rápida. De esta
manera la lectura del documento puede resultar más cómoda. 

Rectificaciones

Correcciones de errores que el BOE o
Diario Oficial publica.

Bibliografía

Referencias bibliográficas
relacionadas con el documento.

�

Icono que permite una visualización
ampliada del documento, ocultando
la consulta. 

�

Scroll para moverse por el
documento arriba o abajo.

C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

Bases de Datos de Legislación
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Sistema de Enlaces/Links

Westlaw dispone de un sistema de CITAS que permite el enlace al documento que está siendo
"referenciado" en el documento. De esta manera, mediante un click con el ratón puede
visualizar el texto del documento referenciado, consultarlo y volver al documento originario. 

Recuerde que cuando se produce el salto desde un documento a otro en la parte superior se
mantiene siempre la referencia al documento desde el que realizó el primer salto, ofreciendo en
cualquier momento la posibilidad de volver a él.

�

Buscar en el documento.
�

Buscar siguiente.
�

Navegación por los
documentos consultados.

Búsqueda en el documento

Una vez seleccionado un documento se ofrece la posibilidad de
realizar búsquedas en el mismo que estamos visualizando.

Para buscar un término concreto teclee dicho término dentro de
la casilla y pulse en el botón Lupa. �

El resultado de la búsqueda será la primera aparición de dicho
término en el documento. Para visualizar las demás
apariciones pulse el botón Siguiente.

Elementos de Navegación 

El documento está dividido en bloques o páginas.

Con la barra de desplazamiento o Scroll se moverá hacia
arriba.

Desde la Lista de resultados accederá a los distintos
documentos resultantes de la búsqueda realizada.

C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

Bases de Datos de Legislación
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Recuerde que el botón de documentos visualizados, que recoge la navegación entre documentos,
contiene únicamente los marginales correspondientes a los documentos que se han visualizado
partiendo del primer salto. Si accede a la lista de documentos, al campo marginal o al histórico de la
sesión y elige otro documento, dicho botón comenzará a almacenar marginales a partir de este
momento. 

Recuerde también que la acción de búsqueda en el documento se realiza en el bloque de texto
visualizado en ese momento.

Dentro de un Documento podemos copiar una parte del texto seleccionando dicha parte y pulsando
las teclas Ctrl+C.

Para volver al Reglamento General de Recaudación
accederemos al botón Documentos visualizados, y
seleccionaremos el documento al que queremos volver.

�

En la parte expositita del Reglamento
General de Recaudación se cita la Ley
General Tributaria. Pulsando el enlace
podemos visualizarla.

C—mo visualizar el resultado de nuestra bœsqueda

Bases de Datos de Legislación
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� Base de Datos de Proyectos de Ley

La Base de Datos de Proyectos de Ley recoge una selección de los principales proyectos o
proposiciones de ley antes de su definitiva aprobación en el Congreso y su publicación en el
Boletín Oficial del Estado. El interés que las leyes despiertan entre abogados y profesionales del
derecho ya desde su origen, desde el inicio de su gestación, nos han animado a la creación de
esta base de datos.

Incluye las principales iniciativas legislativas promovidas ante el Congreso de los Diputados: proyectos
(presentados por el Gobierno) y proposiciones de ley (presentados por Grupos Parlamentarios).

La Base de Datos de Proyectos de Ley, siguiendo el modelo de los productos westlaw, tiene una
pantalla de consulta, una de resultado y una de visualización del documento y datos de análisis,
con todas las utilidades y funcionalidades que podemos encontrar en las bases de datos de
legislación.

Las características ÚNICAS de este producto son:
Un servicio de actualización con los proyectos y proposiciones de Ley: las 10 últimas propuestas
de ley presentadas en el Congreso, a la vista, sin necesidad de realizar una búsqueda.

Esta Base de datos tiene zonas comunes a todas las Bases de datos de Legislación y alguna
específica que pasamos a concretar a continuación.

Los índices en esta Base de datos facilitan las consultas como
en las búsquedas en el resto de Bases de datos de Legislación,
pero tienen variantes respecto a las anteriores.

Pantalla de consulta
�

En la consulta se pueden excluir la
Iniciativas ya tramitadas.

�

ACTUALIDAD
A través de la actualidad se puede
acceder a las10  últimas Iniciativas
Legislativas presentadas en el
Congreso a través del link desde el
número marginal asignado.

�

AUTOR
El campo órgano emisor se sustituye
por el de autor.

�

SITUACIÓN
Este campo se refiere a la situación
de tramitación parlamentaria en la
que se encuentra la iniciativa.

Base de Datos de Proyectos de Ley

Bases de Datos de Legislación
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Índices
Listado alfabético de los valores contenidos en los campos a los que están asociados.
Se muestran los diferentes índices específicos de esta Base de datos.

�

Datos de publicación.

�

Título del Proyecto de Ley.

�

Historial completo de la tramitación de la iniciativa.

El índice de voces es el mismo que en el de
la Base de datos de Legislación.

Rango de Disposición

Situación

Órgano emisor = Autor Publicaciones

Pantalla de resultado de la consulta

El resto de la Base de datos,
en cuanto a Búsqueda por
documento, Navegación y
visualización se comporta
como el resto de Bases de
datos de Legislación.

La referencia Aranzadi o código de obra asignada a los Proyectos de
Ley es "LEG".

Base de Datos de Proyectos de Ley

Bases de Datos de Legislación
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�

Índice temático.

�

Normas de la materia seleccionada, en este caso
“Mercado de valores”.
Pulsando en el número marginal se accede al texto de la
norma.

� Códigos Básicos

Incluye toda la legislación estatal desde 1998 a texto consolidado, así como las 1.000 normas más
relevantes del ordenamiento jurídico anteriores a dicha fecha; en total, más de 10.000 normas.

Las principales normas administrativas, civiles, mercantiles, sociales y penales actualizadas al
día con las continuas modificaciones de las que son objeto.

La base de datos de Legislación Consolidada Premium, siguiendo el modelo de los productos
Westlaw, tiene una pantalla de consulta, una de resultado y una de visualización del documento
y datos de análisis, con todas las utilidades y funcionalidades que podemos encontrar en las
bases de datos de legislación y además permite visualizar el documento en sus diferentes
versiones. Además todos los documentos incluidos en esta base de datos se presentan con un
sumario que facilita, dentro del mismo, la localización de la información deseada.

La consolidación consiste en integrar los textos originales de legislación con las modificaciones
y correcciones en un único documento oficioso. Los criterios de integración son susceptibles de
interpretación, por lo que los textos que se ofrecen en este repertorio están destinados a su uso
como instrumento documental. La validez jurídica de esta información es la de una compilación
privada.

Se recogen las principales normas de uso más frecuente del ordenamiento jurídico español
con todas sus versiones.

Las normas se localizan fácilmente a través de un índice temático a modo de recopilación de
código de cada materia.

� Base de Datos de Legislación Consolidada Premium

Base de Datos de Legislaci—n Consolidada

Bases de Datos de Legislación
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Bases de Datos de Legislación
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Pantalla de consulta

�

ACTUALIDAD: recoge por una
parte las disposiciones
afectadas por el Boletín Oficial
del Estado (BOE) en la última
semana y por otra, las
disposiciones consolidadas en
el último mes, con indicación
de las unidades modificadas y
posibilidad de saltar a ellas

�

VERSIÓN A FECHA:
se permite la búsqueda de la
versión de una norma a una

fecha determinada, con
formato dd/mm/aaaa.

Pantalla de resultado
�

LISTA DE RESULTADOS: los diferentes
documentos asociados a la búsqueda

aparecen en un lista que podremos ordenar.

Botón de versiones
�

Por defecto siempre se
accederá a la versión vigente

en el momento actual.

�

Mediante el botón de versiones
podemos seleccionar otra

versión de la norma diferente a
la que estamos consultando.

�

Si queremos volver al resultado
de la búsqueda pulsaremos la
pestaña Lista de resultados.

�

El texto de la norma aparece
con las diferentes
modificaciones integradas y con
notas que indican los cambios
producidos.
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Sumario

El funcionamiento del resto de la base de datos es igual al de cualquier Base de Datos de Legislación.

�

VERSIONES: Al pulsar el botón de Versiones se
despliegan todas las versiones de la norma

�

El texto de cada versión no mostrará sólo las
novedades de la propia versión incorporadas al
texto sino también todas aquellas
modificaciones de versiones anteriores que
sigan en vigor.

Versiones de cada unidad

�

Cada versión indica la fecha de inicio y fin de vigencia. Asimismo aparecen destacadas las versiones
vigente (versión que aparece por defecto) y la versión futura (modificación pendiente de entrar en vigor).

�

ICONO DE NOVEDADES: al pulsar sobre el icono “a” que aparece en cada  versión, una ventana
modal nos muestra las novedades de esa versión, indicando la norma modificante y las unidades que
se han visto afectadas por ella.

�

Se pueden imprimir las diferentes
versiones de un artículo. Véase Utilidades
del servicio, Imprimir.

�

El texto de la norma se muestra en la
versión seleccionada, pero cada unidad
permite a su vez una navegación entre sus
diferentes versiones, a través de un combo
desplegable que aparecerá junto a cada
unidad que tenga más de una versión.

�

Al seleccionar una versión de la unidad
diferente a la que nos encontramos su
texto se mostrará en una pantalla
diferente.

Base de Datos de Legislaci—n Consolidada Premium

Bases de Datos de Legislación
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� Base de Datos de Legislación Europea

La más completa y exahustiva Base de Datos de Legislación Europea, recoge una exhaustiva
selección de las disposiciones comunitarias publicadas desde 1952 hasta la actualidad.

Igualmente recoge disposiciones del Diario Oficial de las comunidades Europeas de las series L
y C, así como documentos COM, incluyendo los actos preparatorios desde 2001.

La base de datos de Legislación Europea, siguiendo el modelo de los productos Westlaw, tiene
una pantalla de consulta, una de resultado y una de visualización del documento y datos de
análisis, con todas las utilidades y funcionalidades que podemos encontrar en las bases de datos
de legislación.

Pantalla de consulta

�

ACTUALIDAD: a través de la actualidad se puede
acceder a las últimas disposiciones publicadas.

�

En la consulta se pueden excluir las
disposiciones derogadas.

�

Los campos de consulta son los mismos que
los del resto de Bases de datos de Legislación.

Lo que varía es el contenido de los índices.

�

La novedad más notable de esta Base de datos
es el Tesauro de conceptos jurídicos.

Índices
Listado alfabético de los valores contenidos en los campos a los que están asociados.
Se muestran los diferentes índices específicos de esta Base de datos.

Rango de disposición Órgano emisor Publicaciones

Base de Datos de Legislaci—n Europea

Bases de Datos de Legislación
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Tesauro de Legislación Europea
La Base de Datos de Legislación Europea dispone de un Tesauro de conceptos jurídicos y sus
términos asociados, que tiene por objeto facilitar la búsqueda y clasificación de la información,
evitando la dispersión y pérdida de la misma que puede producir el empleo de términos
diferentes para aludir a la misma cuestión.

�

Este icono nos lleva de nuevo a los
primeros niveles del Tesauro.

�

Las voces principales del Tesauro se van
desplegando en voces secundarias.

�

Este icono nos lleva a términos
relacionados del Tesauro.

El funcionamiento del resto de la Base de Datos de Legislación
Europea es igual que el de las Bases de Datos de Legislación. 

Visualización del Documento
�

Título de la disposición

�

Análisis    

�

Posibilidad de visualizar el documento en
formato PDF (en textos desde 1998). Hay
algunos documentos que sólo se muestran
en PDF, como las tablas e imágenes.
Para visualizar dicho documento recuerde
que necesita tener instalado el Adobe
Acrobat  Reader.

Base de Datos de Legislaci—n Europea

Bases de Datos de Legislación
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Base de Datos de 
Convenios Colectivos
Completa Base de Datos para los profesionales en materia laboral que incluye: 

- Convenios Colectivos sectoriales de ámbito nacional publicados en el BOE. 
- Convenios Colectivos de ámbito empresarial publicados en el BOE, conteniendo los de las

200 mayores empresas con texto. 
- Convenios Colectivos de ámbito provincial o autonómico publicados en los Boletines

Oficiales de las Comunidades Autónomas y Provinciales 
- Convenios Colectivos de ámbito empresarial provincial o autonómico publicados en los

Boletines Oficiales de las Comunidades Autónomas y Boletines Provinciales. 

Esta Base de datos contiene zonas comunes a todas las Bases de datos de Legislación y alguna
específica que pasamos a concretar a continuación.

Pantalla de consulta

�

CÓDIGO: Se trata del código asignado
a cada convenio por el órgano

competente, que se publica en el
Boletín

�

SECTOR/EMPRESA: se refiere al
Sector o a la Empresa a la que

pertenece el Convenio

�

ÁMBITO: se trata del ámbito de
aplicación del Convenio, ya sea
estatal, autonómico o Provincial

Esta Base de Datos cuenta con campos de búsqueda específicos
y propios de los documentos que recoge.
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Índices
Listado alfabético de los valores contenidos en los campos a los que están asociados. 
Se muestran los diferentes índices específicos de la Base de datos.

Rango

Sector

Empresa

Publicaciones=Boletín Ámbito

�

Los nodos que tienen el signo + se despliegan
a nodos inferiores. Se puede volver el índice

principal a través del icono Lista de Voces. 

Base de Datos de Convenios Colectivos

Bases de Datos de Legislación

El funcionamiento del resto de la base de datos es igual al de las
Bases de Datos de Legislación.
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Base de Datos de Legislación
Consolidada Fiscal de Bizkaia
Incluye la normativa fiscal foral publicada en el Boletín Oficial de Bizkaia a texto consolidado
con todas las versiones de cada norma.

Además incorpora funcionalidades que enlazan la Legislación con Jurisprudencia, Doctrina
administrativa o Bibliografía, así como un estudio pormenorizado de los desarrollos legislativos
y de la relación de la normativa fiscal foral de Bizkaia con otros ordenamientos jurídicos forales
como Álava, Gipuzkoa o Navarra, así como con la normativa estatal.

La Base de Datos de Legislación Consolidada de Bizkaia, siguiendo el modelo de productos
Westlaw, tiene una pantalla de consulta, una de resultado y una de visualización del documento
y datos de análisis con todas las funcionalidades y utilidades que podemos encontrar en las
bases de datos de legislación.

Además permite visualizar tanto el documento como sus preceptos en sus diferentes versiones.

Iconos a nivel de precepto

�

ICONO DE CONCORDANCIAS:
accederemos a la Legislación
reguladora de esa materia en otros
ámbitos como Álava, Guipúzcoa,
Navarra  o el Estado.

�

ICONO DE JURISPRUDENCIA:
accederemos a la Jurisprudencia que
aplica o interpreta este precepto.

�

ICONO DE BIBLIOGRAFÍA:
accederemos a la Bibliografía
relacionada con este precepto.
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Iconos a nivel de percepto

Icono de Concordancias

�

Se puede imprimir el listado de
concordancias que nos aparece en
la ventana modal.

�

Se indica el ámbito competencial,
la norma relacionada, así como su
fecha de entrada en vigor y si
continúa o no estando vigente.

�

En la parte inferior podemos ver el
texto completo de las normas
relacionadas

Icono de Jurisprudencia

�

Se puede imprimir el listado de la
jurisprudencia que nos aparece en
la ventana modal.

�

En la parte inferior podemos ver el
texto de las resoluciones
relacionadas.

�

El listado de resoluciones se puede
ordenar por órgano resolutorio, fecha.
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Iconos a nivel de percepto

Icono de Bibliografía

�

Se puede imprimir el listado de la
bibliografía que nos aparece en la
ventana modal.

�

En la parte inferior podemos ver
el texto de la bibliografía
relacionada si está publicada por
Aranzadi y si se trata de otra
publicación, los datos objetivos
de la misma.

Notas a nivel de precepto

�

NOTAS DE DESARROLLO: Son
aquellas que acompañan a la
disposición o a sus preceptos y
que señalan las normas que han
desarrollado la materia regulada.

�

NOTAS DE EQUIVALENCIA: Se
trata de relaciones entre la norma
que actualmente regula una
materia y aquella que lo hacía
hasta la publicación de esta
nueva norma. Por ejemplo un
Norma Foral que regulaba el
Impuesto de la Renta de las
Personas Físicas respecto a la
Norma Foral que actualmente lo
regula.
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Bases de Datos de Jurisprudencia

� Zonas de las Bases de Datos

Pantalla principal
En el caso de elegir la Base de Datos de Jurisprudencia, aparecerá la siguiente pantalla:

�

PANTALLA DE CONSULTA
Se introducen los datos para 
la búsqueda del documento.

�

CALENDARIO

BARRA DE ICONOS:

Enviar por correo, guardar o imprimir el
documento. �

Relación alfabetizada de conceptos 
jurídicos y sus términos asociados. �

Mostrar o ocultar lista de resultados. �

�

Cambio de Base de Datos.

Se pueden diferenciar varias zonas que le permitirán obtener
el máximo rendimiento de nuestras Bases de Datos:

- Búsqueda por documento (Ver Cómo buscar en las
bases de datos).

- Índices.
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Índices
Listado alfabético de los valores contenidos en los campos a los que están asociados.

Puede acceder a los índices pulsando en los iconos
adosados a los campos de búsqueda . 

Puede cambiar el índice. Desplegando
el menú y seleccionando aquél que le
sea de interés.

Introduzca el término a buscar en el recuadro habilitado a tal efecto.

Pulse el botón Ver o la tecla de Retorno y se visualizará el
término deseado.

Navegación por la lista de términos.

Téngase en cuenta que el listado resultante aparecerá divido
en bloques, conteniendo cada uno de ellos un número
determinado de términos. Para navegar dentro de los mismos
utilice:

Zonas de las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

�

Primer bloque
�

Bloque anterior
�

Bloque siguiente
�

Último bloque
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Índices disponibles.

Índice de Órgano Resolutorio.

Índice de Ponentes. Índice de voces (Tesauro).

Índice de Disposiciones Estudiadas.

Índice de jurisdicción o procedimiento.

Traspasar voz a Consulta 

Pulsando este icono trasladará el término seleccionado a la pantalla de consulta, con la
posibilidad de combinarlo con otros criterios de búsqueda que le ofrecen los demás campos.

Zonas de las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia
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� Cómo buscar en las Bases de Datos

C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Por pestaña de Consulta
Para localizar una resolución, introduciremos dentro de los
diferentes campos de búsqueda que se presentan a
continuación, aquellos datos que conozcamos.

Hay tres maneras de buscar una disposición en la Base de Datos de Jurisprudencia:

Por documento
Editorial Aranzadi asigna una referencia a través del número marginal a las distintas
disposiciones y resoluciones, con la finalidad de tenerlas perfectamente localizadas y ordenadas.
Está compuesto por un código-abreviatura de obra, un año y un número, siendo obligatorio
introducir los tres elementos.

�

Consulta=búsqueda.

�

Posibilidad de depurar la consulta según su
relevancia jurisprudencial (tribunal del que
emana, linea doctrinal).

�

Operadores lógicos. 
(Véase Utilidades del Servicio, Operadores).

Teclee (1) el código-abreviatura de obra; (2) un espacio y el
año con los cuatro dígitos; (3) la “barra invertida” o espacio
seguida del número de marginal.

Véanse los diferentes códigos-abreviatura de obra en Utilidades
del Servicio, Abreviaturas.
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�

Fecha
Puede introducir fecha exacta

Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa)
Fecha incierta o periodo de tiempo

Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa)
Hasta= día/mes/año (dd/mm/aaaa)

A–o:Siempre deberá introducir 
los cuatro dígitos

�

ÓRGANO RESOLUTORIO
Denominación del Tribunal u Órgano

Resolutorio

�

JURISDICCIÓN PROCEDIMIENTO
Tipo de orden jurisdiccional.

�

PONENTE
Nombre del Magistrado 

Ponente de la Resolución

�

RESUMEN
Cuestión de fondo de la Resolución

�

DISPOSICIONES ESTUDIADAS
Disposiciones en que se fundamentan las

resoluciones. Primero introduzca el título de la
disposición, si no lo conoce acuda al índice

adosado al campo. 

C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Recuerde que no es necesario rellenar todos los campos, basta con introducir la información que
conozca en el campo adecuado, aunque se recomienda introducir el mayor y más preciso número de
datos para lograr una búsqueda rápida y certera. 
Recuerde también que presionando el botón derecho de su ratón y seleccionando la opción atrás podrá
retroceder a la página anterior.

�

TIPO DE RESOLUCIÓN
Clase de Resolución (Sentencia, Auto,
Resolución... etc.)

�

NÚMERO DE RESOLUCIÓN
Númeración asignada por el Tribunal u Órgano
Resolutorio. En el primer recuadro se
introducirá el número y en el segundo el año
con sus cuatro dígitos, siendo necesario
introducir ambos datos

�

NÚMERO DE RECURSO
Númeración asignada por el Tribunal u Órgano
Resolutorio. En la primera casilla introducimos
el numero y en la segunda el año, siendo
necesario introducir ambos datos

�

VOCES
Conceptos jurídicos (entrada al Tesauro)

�

BORRAR
Si desea suprimir los datos que ha introducido
en los diferentes campos pulsaremos en este
botón.

�

PRECEPTO
Inserte el número o denominación del percepto
(si el artículo posee apartados en número
utilizaremos un punto 18.2 y si es en letra un
espacio 28 b). 

�

TEXTO
Localiza cualquier palabra contenida en la
resolución, ya sea sólo en el texto de la misma
o también en el análisis, pudiendo visualizar
los términos introducidos en tres líneas.

�

BUSCAR
Una vez introducido cualquier dato o datos en
las áreas de consulta acuda a este icono para
realizar la búsqueda
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C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Por Tesauro
El Tesauro Aranzadi es una relación alfabetizada de conceptos jurídicos y sus términos
asociados, que tiene por objeto facilitar la búsqueda y clasificación de la información, evitando
la dispersión y pérdida de la misma que puede producir el empleo de términos diferentes para
aludir a la misma cuestión.

Navegar por el Tesauro:

Puede seleccionar otra materia pulsando
el botón del desplegable que contiene el
listado de las mismas.

Teclee en el campo Término la voz
deseada. En este caso tecleamos la voz
SEGURO porque vamos a buscar
jurisprudencia sobre el seguro de caución.
Para visualizarla pulse el botón Ver.

Aparecerán todas las voces que
contengan el término y seleccione la que
le interese.

En la parte superior
aparecerá la voz principal
y debajo los descriptores
o voces secundarias.
Pulsando sobre las voces
secundarias se
desglosaran los
descriptores o voces
dependientes.

�

Volver al primer nivel.

�

Volver atrás de un véase.

�

Número de documentos de la voz 
o concepto jurídico seleccionado.

Para entrar en el tesauro pulse sobre el icono del tesauro
o sobre el índice de voces. 
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C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

En la parte izquierda
aparecerá un resumen de
la resolución o
resoluciones que
contengan la ficha o
fichas alfabéticas
seleccionadas con sus
datos identificativos. Para
ver el texto simplemente
tendrá que pulsar sobre el
marginal de la sentencia.

Seleccione la que le interese y vaya desplegando carpetas
hasta llegar al descriptor o voz final deseados.

Una vez llegados al descriptor o voz final aparecerá un listado con las fichas alfabéticas
(textos resúmenes) de las resoluciones contenidas en el mismo.

Para ver las resoluciones que se corresponden con dichas fichas alfabéticas deberá pulsar
sobre la cuadrícula adosada a la izquierda de la ficha o fichas deseadas y seguidamente
sobre el icono . Podrá apreciar cómo en cada uno de los conceptos hemos
incorporado el número de documentos que tiene asociados en la Base de Datos.

�

Usaremos la barra de desplazamiento
o «scroll» para ver el listado completo.

�

Número de documentos.

En ocasiones cuando seleccionamos la voz que nos interese aparece un véase o remisión a otra voz.
Accederemos a ella pulsando sobre la flecha que lo indica. Cuando visualice el contenido de un véase y
quiere volver al nivel anterior pulse sobre el icono  
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C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Ejemplo:

Buscamos jurisprudencia de los últimos 10 años sobre asesinatos en grado de frustración en los
que el arma delictiva sea un puñal.

Una vez dentro seleccione la materia, teclee el término que le interese, elija el nodo principal o
secundario oportuno, selecciónelo y pulse el botón .

Seleccionamos como
materia la Penal.

Tecleamos como Término asesinato y
pulsamos el botón Ver.

Traspasar a Consulta:

Este método de búsqueda consiste en Traspasar a Consulta desde el tesauro. De esta manera
restringirá la consulta a la voz o descriptor seleccionado. Del mismo modo que en la navegación
por tesauro podrá acceder al mismo pulsando el icono o a través del Índice de Voces. 
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C—mo buscar en las Bases de Datos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Pulsamos en el resultado (asesinato) y vamos desplegando carpetas hasta llegar al
descriptor o voz final deseado (delito frustrado).
Lo marcamos y pulsamos el botón .

De esta manera se traspasa ese nodo o voz del tesauro a la pantalla de consulta.
Seguidamente rellenamos el campo o campos de consulta que nos interesen para de esta
forma buscar, dentro del nodo seleccionado, las resoluciones que cumplan con los
requisitos introducidos (en este caso escribiremos la palabra puñal en el campo texto y en
el de fecha acotaremos los últimos 10 años). A continuación pulsamos el botón .

Directamente en la parte izquierda de la pantalla nos
aparecerá la lista de documentos. Para ver el texto del
documento deseado basta pulsar sobre el marginal.

En caso de no marcar ninguna de las voces o nodos
secundarios o ulteriores se traspasará el nodo o voz principal.
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C—mo visualizar el resultado

Bases de Datos de Jurisprudencia

� Cómo visualizar el resultado

Visualización en línea
Pulse en la solapa de resultados para ver el resultado de la
consulta. �

Una vez obtenido dicho resultado se ofrece la posibilidad de
llevar a cabo una ordenación con arreglo a los distintos
criterios posibles. Los pasos a seguir serían los siguientes: 

Haga click en el botón de
Ordenar. �

Ordene por el o los
criterios deseados. 
Pulse el botón. �

Efectuada esta operación obtendrá de nuevo el resultado de
la búsqueda pero ordenado con arreglo a los criterios
seleccionados.

Para navegar por los bloques de documentos utilice: �

Todos los documentos del listado dispondrán de un número
correlativo que les permitirá su indentificación a la hora de
visualizarlos, guardarlos o imprimirlos. �

Si desea imprimir el contenido de la lista de documentos sitúese en ese área y pulse simultáneamente las
teclas Ctrl + P. Téngase en cuenta que se imprimirá el bloque que se encuentre visualizado.
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C—mo visualizar el resultado

Bases de Datos de Jurisprudencia

La visualización de documento
Una vez opte por una de las resoluciones, si pulsa sobre su marginal visualizará el texto de la
misma. Fruto del estudio llevado a cabo por nuestro equipo de juristas existe la posibilidad de
acceder a otra información complementaria al texto visualizado:

Advierte que la resolución deja de ser conforme a derecho
en al menos uno de los puntos que contiene (resolución
anulada, casada, etc... por otra).

Advierte que la resolución ha sido afectada parcialmente
por otra pero que no ha sido invalidada ni derogada
(resolución anulada parcialmente, casada parcialmente, etc.

Indica que la resolución ha sido afectada por otra al
margen de su vigencia 

C
Indica que la resolución tiene documentos relacionados
pero que no le afectan de forma directa.

Señala la relevancia de la resolución, siendo cinco
estrellas la relevancia máxima. 

�

Navegación por documentos.

�

Barra de desplazamiento.

�

Referencia de cabeza.

�

Buscar en el documento
visible.

�

Texto.

�

Pestañas de acceso al
analisis de la resolución..

�

Resumen
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C—mo visualizar el resultado

Bases de Datos de Jurisprudencia

El Texto

Transcripción de la Resolución dictada por el Tribunal
correspondiente (completada con enlaces o links a otras
disposiciones o resoluciones).

Voces

Conceptos jurídicos clave que resultan del
análisis de la resolución.
Para visualizarlas seleccione la solapa Voces

Téngase en cuenta que si pulsa sobre
aquéllas voces que tienen activado el enlace
o link, accederá directamente al Tesauro:

Disposiciones Estudiadas

Disposición o precepto de la misma en que se fundamenta la resolución.
Para visualizarlas seleccione la solapa Disposiciones Estudiadas.

En la parte de la izquierda de la pantalla aparecen las disposiciones con su número marginal.
En la parte de la derecha se muestra el texto de la disposición, por defecto el de la primera.
Pulse sobre el marginal que le interese para visualizar su texto.

Pulsando el botón 
el texto de la disposición
ocupará la pantalla completa:
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C—mo visualizar el resultado

Bases de Datos de Jurisprudencia

Notas de Redacción

Información añadida por el equipo de juristas de Editorial Aranzadi para destacar algún aspecto
que por su relevancia es importante tener en cuenta.

Para visualizarlas seleccione el campo Notas de Redacción

Documentos Relacionados

Le mostrará sentencias relacionados pero que no le afectan de forma directa (sentencias en el
mismo sentido, en sentido contrario, sentencias que se citan en el documento, etc...).
Para visualizarlas seleccione el campo Documentos Relacionados.

En la parte de la izquierda de la pantalla aparecen las disposiciones con su número marginal.
En la parte de la derecha se muestra el texto de la disposición, por defecto el de la primera.
Pulse sobre el marginal que le interese para visualizar su texto.

Pulsando el botón el texto del documento ocupará la pantalla completa.
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C—mo visualizar el resultado

Bases de Datos de Jurisprudencia

Afecta/Afectado por

Afecta: le mostrará todas las resoluciones a las que afecta la que estemos visualizando
(sentencias que casan, anulan, confirman...). Para visualizarlas seleccione la solapa Afecta 

Afectado por: le mostrará todas las resoluciones que afectan a la que estemos visualizando
(sentencias casadas, anuladas, confirmadas...). Para visualizarlas seleccione la solapa Afectado por

Bibliografía

Esta solapa le mostrará la Bibliografía relacionada con el documento que está visualizando.

Para visualizarlas seleccione la solapa Bibliografía

En la parte de la izquierda
de la pantalla aparecen las
disposiciones con su número
marginal. En la parte de la
derecha se muestra el texto
de la disposición, por defecto
el de la primera.
Pulse sobre el marginal que
le interese para visualizar su
texto.

Pulsando el botón 
el texto del documento
ocupará la pantalla completa

En la parte de la izquierda de la pantalla
aparecen las disposiciones con su número
marginal. En la parte de la derecha se
muestra el texto de la disposición, por defecto
el de la primera.
Pulse sobre el marginal que le interese para
visualizar su texto.

Pulsando el botón el texto del
documento ocupará la pantalla completa.
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Base de Datos de Direcci—n General de Tributos

Bases de Datos de Jurisprudencia

Incluye todas las resoluciones vinculantes desde 1998, así como una completísima selección del resto.

� Base de Datos de Dirección General de Tributos

Las búsquedas, funcionalidades, pantallas, etc... son las mismas
que las de las Bases de Datos de Jurisprudencia.

Especificidades

Los índices de órgano resolutorio y de jurisdicción – procedimiento son los propios de la materia
que estamos tratando.

El Tesauro asociado a esta base de datos es el correspondiente a la materia contencioso –
administrativo.

�

Acceder a Dirección General
de Tributos (opcional).

�

En el momento de visualizar el documento, podemos comprobar
si la resolución es vinculante o no.
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Base de Datos de Bibliografía

La base de datos de Bibliografía Westlaw incluye más de 30.000 referencias bibliograficas unas
a texto íntegro [todos los artículos editados en las publicaciones períodicas de Aranzadi, en sus
diversos repertorios de Jurisprudencia y en las diversas Revistas Especializadas y Códigos y
otras referenciadas (todo el fondo de monografías publicado por Editorial Aranzadi y todos los
artículos publicados en una selección de otras prestigiosas publicaciones editadas en el mercado
jurídico español.

Para localizar un documento de Doctrina introduzca dentro de los diferentes campos de
búsqueda que se presentan a continuación aquellos datos que conozca.

� Zonas de las Bases de Datos

�

Sólo con texto
Marque esta casilla si solo quiere buscar
documentos con texto.

�

AUTOR
Nombre del autor (nombre y dos apellidos,
nombre y un apellido, dos apellidos, etc).

�

NOMBRE
De la Publicación (revista, colección, etc...)
en la que se haya publicado el documento
buscado y número de la misma.

�

ISBN
Número de ISBN del documento buscado
(sólo lo tienen las monografías).

�

MATERIA
Concreta sobre la que versa el documento
buscado (matrimonio, compraventa,
delitos contra el orden público, tributos
locales, contrato de trabajo, urbanismo).

�

BORRAR
Una vez introducido cualquier dato o datos
en el área de consulta pulse sobre este
icono para realizar la búsqueda

�

Operadores Lógicos

�

TÍTULO
Del libro o artículo.

�

FECHA
Puede introducir fecha exacta

Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa) .
Fecha incierta o periodo de tiempo

Exacta/Desde = día/mes/año (dd/mm/aaaa)
Hasta= día/mes/año (dd/mm/aaaa)

La utilidad de calendario que se encuentra a la
Derecha facilita la labor.

�

EDITORIAL
Que ha publicado el documento buscado.

�

ÁREA
Área del derecho sobre el que versa el

documento buscado (Civil, Penal,, Laboral...

�

TEXTO
Le permite buscar cualquier palabra tanto en el
texto del documento como en todos los campos

de análisis añadidos por Editorial Aranzadi.

�

BUSCAR
Una vez introducido cualquier dato o datos en

el área de consulta pulse sobre este icono para
realizar la búsqueda
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Bases de Datos de Bibliografía

�

Una vez insertados los datos en la pantalla de
consulta y realizada la búsqueda podremos
visualizar el resultado de la misma pulsando en
la pestaña Listado de resultados.

�

La utilidad “Ordenar” nos permitirá establecer
una jerarquía para distribuir las referencias
resultantes en la lista.

�

Aquellas referencias bibliográficas icluídas a
texto completo incorporan este símbolo.

� Cómo buscar en las Bases de Datos

No es necesario rellenar todos los campos. Basta con introducir en el campo adecuado la
información de la que disponga,aunque se recomienda introducir el mayor y más preciso
número de datos para lograr una búsqueda rápida y certera.

En el campo título no hace falta que introduzca el título exacto, aunque se recomienda, bastará
con introducir el título aproximado.

� Cómo visualizar el resultado

�

Mediante el desplegable podemos
acceder a los índices disponibles,
desde donde podremos seleccionar
el término deseado y traspasarlo a la
pantalla de consulta.

�

En aquellos documentos que
consten de texto y sumario

se muestran ambos.

�

En el encabezado del texto
se mostrarán los datos

objetivos de la publicación.

�

Pulsando sobre BIB accederemos a la
referencia deseada.

�

Cuando la referencia pertenece a una
monografía se incluye la imagen de un libro.

�

Este icono identifica las referencias a un
artículo de revista Jurídica.

C—mo buscar en las Bases de Datos - C—mo visualizar el resultado
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Práctico

El Práctico recopila documentación de diversa tipología sobre una materia del derecho,
clasificada por temas.

A la información se accede mediante la selección de un tema o a través de la consulta por voces
de Tesauro.

El contenido siempre se muestra situado en un entorno de trabajo que agrupa toda la
documentación relativa a un asunto, facilitando la utilización conjunta de diferentes tipos de
documentos sobre cada tema:

Comentarios: Explicación orientada a la resolución de problemas que se plantean en la
práctica, adaptada a la normativa vigente y jurisprudencia y doctrina más novedosas de cada
momento.

Casos prácticos: Supuestos de hecho y dictámenes que responden al esquema de
planteamiento-solución fundamentada, sobre las cuestiones más frecuentes y novedosas.

Formularios: Modelos de documentación utilizables dentro de procesos o en relaciones con
las administraciones (contratos, escritos, impresos...) con explicaciones prácticas sobre su uso.

Legislación: Normativa básica de todos los ámbitos.

Jurisprudencia: Selección de las sentencias referencia en la materia.

Bibliografía: Selección de artículos doctrinales y referencias bibliográficas.

Checklists: listas de comprobación que consisten en recordatorios de los pasos a seguir para
realizar una actividad con éxito.

Unificación de doctrina: Máxima acompañada de la relación de sentencias en que se basa
(sólo en materia social).

Tablas: Cuadros resúmenes, comparativas, etc.

Gráficos: Figuras explicativas de procesos, organigramas, etc.

Web: Enlaces directos a páginas de interés con breve explicación de su contenido.

Direcciones de interés: Direcciones de instituciones y organismos relevantes.

Estos documentos contienen enlaces a otros documentos que ofrecen información complementaria
y están integrados con las Bases de Datos de Legislación y Jurisprudencia Aranzadi, es decir, los
suscriptores de varios productos, tienen la posibilidad de navegar entre ellos.

Así mismo se incluye un apartado de Normativa básica en cada uno de los Prácticos, que
contiene la normativa más relevante según la materia en su redacción vigente y con todas sus
versiones anteriores.

� Qué información puedo encontrar
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Zonas de Pr‡ctico 

Práctico

� Zonas de Práctico

�

Imprimir.

�

Búsqueda por número marginal Aranzadi.

�

Cambiar a otro Práctico.

�

Permite acceder a las consultas
efectuadas con anterioridad.

�

Guardar un documento o enviarlo
mediante correo electrónico.

�

Consulta: Acceso a campos de consulta
(consulta por voces).

�

Temas en los que está clasificada la
información del Práctico.

�

Tesauro: Acceso al Tesauro
(consulta por voces).

�

Actualidad: Acceso a las últimas novedades en
la materia y otras informaciones de utilidad
(fechas a recordar, noticias, eventos,
novedades editoriales).

�

Normativa básica: normativa más relevante en
su redacción vigente y con todas sus versiones
anteriores.

�

Permite buscar un tema
determinado en los
Temas de Práctico.
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Práctico
Normativa B‡sica

� Normativa Básica

�

Sumario de la normativa que se incluye por
materias.

�

Normas incluidas dentro de cada epígrafe del
sumario.

�

Se indica si la norma ha sido recientemente
actualizada.

�

Para acceder al texto se debe seleccionar la
norma que se quiere consultar

A través de la Normativa Básica podemos acceder a la normativa más relevante, según la
materia, en su redacción vigente y con todas sus versiones anteriores.
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C—mo buscar en Pr‡ctico  

Práctico

� Cómo buscar en Práctico

Existen dos sistemas de búsqueda de información: 

1- A través de los Temas
2- A través de la Consulta por Voces

Listado de Temas
La pestaña de Temas recoge el contenido del Práctico
estructurado en dos niveles. Pinchando sobre uno de esos
temas podremos acceder a toda la información relacionada
con el mismo.

�

Temas
Se mantiene esta pestaña, con el tema
que hemos seleccionado destacado.

�

Sumario del contenido del Comentario.

�

Nos permite ordenar 
los temas por orden alfabético.

�

El primer nivel se despliega en temas más
específicos, desde los cuales accedemos a

la información.

�

Selecciono un tema para visualizar los
documentos asociados al mismo.

�

Tema seleccionado
- Una vez seleccionado un tema de la

lista , éste aparecerá enmarcado.
- Todos los documentos a los que

podemos acceder desde la parte
derecha se refieren a dicho tema.

- La pestaña  “Tema seleccionado” nos
permitirá volver al último tema
visualizado, desde la consulta o desde
la lista de resultados.

�

Pestañas que contienen los diferentes
tipos de documentos (comentario, Casos
prácticos...) sobre el tema seleccionado.
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Consulta por voces
A esta consulta podemos acceder tanto a través de la pestaña
Tesauro como de la de Consulta.

C—mo buscar en Pr‡ctico  

Práctico

�

TESAURO.

�

CONSULTA.

�

OPERADORES LÓGICOS
.Y (AND) Intersección. 
.P (NEAR) Proximidad. 

.O (OR) Suma.
.NO (NOT) Exclusión.

�

VOCES
Conceptos jurídicos

contenidos en el tesauro.

�

TEXTO LIBRE
Localiza cualquier

palabra contenida en el
documento.

�

SELECCIONAR TÉRMINO
En este campo se  teclea el término
deseado con el fin de que busque todas
las voces que contienen dicho término.

�

BORRAR
Pulsando este botón borrará toda la
información de los campos de consulta.

�

BUSCAR
Pulsaremos este botón después de
introducir cualquier dato para comenzar
la búsqueda.

�

BOTONES DE NAVEGACIÓN
Permite navegar por las listas de
términos (15 por pantalla).

�

BUSCAR
pulsamos este botón para realizar la
búsqueda.

�

DICCIONARIO DE LETRAS
Al pulsar una letra se posiciona en las
voces que empiezan por esa letra (de 15
en 15 hasta el final de la lista).

Navegar por el Tesauro

El tesauro es una relación de conceptos jurídicos ordenados alfabéticamente y cuyo objeto es
facilitar la búsqueda de información. A través de un concepto nos buscará todos los documentos
asociados a dicho concepto.
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C—mo buscar en Pr‡ctico

Práctico

Ejemplo:

En este caso tecleamos el
término obra para que
nos busque todas las
voces que contengan
dicho término. �

Volver a Lista inicial de
todas las Voces del
Tesauro. �

Se muestran todas las
voces que contienen el
término. Elegimos la que
nos interesa: en el
ejemplo, hacemos doble
clic en Contrato de
trabajo para obra o
servicio determinado. �

�

Permiten desplegar o
plegar completamente el
árbol de Tesauro.

�

Al seleccionar de la lista
Contrato de trabajo para
obra o servicio
determinado se muestra
la dependencia jerárquica
dentro del tesauro.

�

Podemos desplegar la voz
para ver los conceptos de
nivel inferior.
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C—mo buscar en Pr‡ctico

Práctico

En el caso de que no nos interese alguna de las voces inferiores marcadas por defecto podemos
desmarcarlas manualmente.

Una vez elegida la voz deseada tengo dos opciones: 

Buscar directamente a través del botón Buscar: nos dará un resultado con los
documentos asociados a esa voz.

Traspasar a la pantalla de consulta  la voz, con el fin de restringir más la búsqueda al
poder combinarla con otros conceptos mediante el uso de los operadores lógicos o con el
campo “Texto libre”.

Al seleccionar una de las voces se enmarcan sombreados todos los niveles superiores, indicando
así su dependencia jerárquica.

Cuando selecciono una voz que tiene un desarrollo por debajo quedan marcadas todas las
voces inferiores; la búsqueda se realiza de forma jerárquica y como resultado dará todos los
documentos asociados al nodo seleccionado y a sus inferiores. 
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�

TEXTO LIBRE
Podremos incluir en este campo alguna
palabra o frase con el fin de acotar la
búsqueda, de forma que el resultado
cumpla con los requisitos introducidos en
ambos campos.

C—mo buscar en Pr‡ctico

Práctico

�

VOCES
Puede traspasar desde el Tesauro las
voces que desee o bien teclear
directamente los conceptos.

�

TRASPASAR
Mediante este botón traspasamos 
a Consulta.

�

BUSCAR
Mediante este botón buscamos
directamente.

�

Pulsaremos el botón Buscar
para obtener el resultado.
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Podemos encontrar las siguientes pantallas:

1- Lista de resultados, obtenida a partir de una consulta.

2- Documentos (contenido del Práctico) a los que hemos accedido desde el listado de
temas o desde una consulta.

3- Documentos relacionados.

Visualización de la lista de resultados 

Una vez realizada una búsqueda en la pantalla de consulta/tesauro, nos mostrará a la
izquierda la lista de resultados obtenidos (tipos y número de documentos) y a la derecha, la
lista con todos los documentos de cada tipo.

C—mo visualizar el resultado

Práctico

� Cómo visualizar el resultado

�
Resultados obtenidos: nos muestra el

número de documentos resultado de la
consulta, clasificados por su tipo.

�
Botones de navegación: le permiten
acceder al siguiente bloque de
documentos.

�
Al pulsar en el documento deseado,
accedo a su texto.

�
Lista de documentos del tipo
seleccionado.



57Guía de Usuario del Servicio Westlaw ES

C—mo visualizar el resultado

Práctico

Cuando el documento de la lista de resultados que deseamos visualizar está asociado a dos o
más temas diferentes, aparecerá una ventana modal que nos dará opción a situarlo en uno de
ellos. Cuando optemos por uno de los temas, éste quedará enmarcado en la parte izquierda y la
información que aparecerá en las diferentes pestañas de la parte derecha corresponderá a
dicho tema. 
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Visualización de documentos 

Accedemos a la visualización de documentos desde el listado de temas o a través de la lista de resultados:

- Si entramos por el listado de temas, el documento que se muestra por defecto es el
comentario. Para ver el resto de documentos del tema elegiremos entre los distintos tipos
de documentos que se muestran en las pestañas (casos prácticos, formularios, web...)
En la parte izquierda se muestra el listado con todos los documentos que contiene la
pestaña que haya seleccionado (casos prácticos, formularios, web...). En el caso de
comentarios a la izquierda aparece el sumario estructurado en apartados.

- Si entramos por la lista de resultados, resultante de haber realizado una consulta,  elegiremos
el tipo de documento que nos interese. En la parte derecha se nos presentarán el enunciado
de todos los documentos. De entre ellos seleccionaremos el que queremos ver en concreto.

Los documentos siempre se muestran asociados a uno de los apartados de la lista de temas
(aparece enmarcado) y a su vez las pestañas que se muestran en la parte derecha con los
diferentes tipos de documentos se refieren también a dicho apartado. 

C—mo visualizar el resultado

Práctico

�
Tema seleccionado  en el que nos
encontramos (perteneciente al listado de
temas)
�
Navegación efectuada por los documentos
dentro de un tema
�
Pestañas que contienen los diferente tipos
de documentos asociados al tema 

�
Sumario del comentario, a través del cuál se
podrá acceder  a  cualquiera de sus apartados.

�
LISTA DE CASOS PRÁCTICOS

Nos muestra la lista de casos asociados al tema. 

�
PESTAÑA DE CASOS PRÁCTICOS

Por defecto nos muestra el primer caso práctico
asociado al tema.
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C—mo visualizar el resultado

Práctico

Visualización de Documentos relacionados

Desplegable Documentos relacionados

Al inicio de cada documento puede aparecer el desplegable
Docs. Relacionados que nos muestra las llamadas a tipos de
documentos que por su contenido resultan de interés y
guardan relación con el que estamos consultando.

Los documentos relacionados pueden pertenecer al mismo tema en el que me encuentro o a
cualquier otro tema de la lista.

Ejemplo:

Estoy en el comentario “Modalidades de contrato: contratos para trabajos fijos periódicos y fijos
discontínuos” y en el apartado 3. “Trabajos fijos y periódicos”, me encuentro iconos de
relaciones con otros documentos.

Al pinchar el icono de relaciones con casos prácticos me muestra las siguientes relaciones:
véase “Contrataciones sucesivas coincidentes con el curso escolar” (CPR 2003\250)”
véase “Contratación reiterada de encuestadores” (CPR 2003\246)”

En  el primer supuesto, el caso práctico pertenece al mismo tema “Modalidades de contrato:
contratos para trabajos fijos periódicos y fijos discontínuos”

Iconos Documentos relacionados

En el caso de los Comentarios, por cada tipo de
documentos relacionados aparece un icono, y pulsando
sobre él nos muestra las llamadas a otros documentos.
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C—mo visualizar el resultado

Práctico

Al maximizar el documento se sitúa en el marco principal, con toda la información del tema
(pestañas) al que pertenece dicho documento. En este caso el documento se encuentra en el
mismo tema.

�
Listado de documentos
relacionados de casos prácticos.

�
Pulsando sobre cada uno de los iconos vemos
las relaciones con otros documentos. 

�
Al seleccionar un documento

relacionado se muestra en la parte
inferior de la ventana modal.

�

Mediante este botón podemos visualizar
el documento en el marco principal.
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C—mo visualizar el resultado

Práctico

Sin embargo en el segundo supuesto, el caso práctico está asociado al tema “Modalidades de
contrato: contrato para obra o servicio determinado”. 

Me mostrará un aviso advirtiendo que el documento que voy a maximizar lo visualizaré en un
marco diferente al que me encontraba hasta el momento.

�
Advertencia de cambio de Tema.

�
Nuevo tema en el que se sitúa la información.

�
Al cambiar de tema las pestañas con los

diferentes tipos de documentos se refieren al
nuevo tema enmarcado en la parte izquierda.
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�
Al pulsar en la cita se abre ventana
modal con el texto citado.

C—mo visualizar el resultado

Práctico

Citas Aranzadi

Nos podemos encontrar con dos supuestos:
- Citas a artículos o sentencias incluidas en el Práctico debido a su relación con la materia
- Citas a normas o sentencias accesorias para la materia

En el primer caso, desde las citas podemos acceder a los documentos citados.

�
En el caso de suscriptores de “bases de
datos” puede acceder al texto completo
del documento.

�
Para regresar al “Práctico”
pulsamos sobre la solapa.
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C—mo visualizar el resultado

Práctico

En el segundo supuesto las citas únicamente dan acceso a los documentos a los suscriptores de
los productos que contengan dichos documentos.
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Noticias, publicaciones y servicios

Acceso

� Noticias

es una herramienta de información de actualización diaria, mediante la que los usuarios
acceden a las noticias de mayor relevancia para el sector jurídico publicadas por las principales
agencias españolas, diarios nacionales y elaboración propia.

Su formato es similar al de un diario y está dividido en dos secciones: herramienta de búsqueda,
con las opciones búsqueda rápida y búsqueda avanzada y Boletín, donde se incluyen noticias
jurídicas, noticias de carácter general y otras noticias de interés.

La herramienta de consulta incluye el histórico de noticias de los últimos 90 días.

�
En la imagen se destacan las dos
áreas diferenciadas del servicio.

�
Para acceder a este servicio pinche en la
pestaña NOTICIAS del menú de Westlaw.
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Noticias

Noticias, publicaciones y servicios

Boletín

�
Al texto de cada noticia se accede
pinchando en el titular de la misma.

Búsquedas

�
Para volver a la página de noticias tan

sólo hay que hacer click en 
como se indica en la imagen.

�
La búsqueda rápida permite encontrar
las noticias en las que aparezca el
término deseado en los campos título,
antetítulo y texto.

�
La respuesta a la consulta se
obtiene en la pantalla contigua a
las herramientas de búsqueda.

�
La búsqueda avanzada permite
localizar noticias a partir de los

campos de información de las
mismas, con mayor precisión que

la búsqueda rápida.
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Acceso

Publicaciones

Noticias, publicaciones y servicios

� Publicaciones

Areas Temáticas
Dentro de las publicaciones encontrará las Areas Temáticas
(Civil-Mercantil, Penal, Social, Administrativo y Fiscal).

Las áreas temáticas son un obligado punto de visita diario para
todo profesional que quiera mantenerse al día en el área de
derecho correspondiente. Encontrará las noticias, las sentencias,
la legislación, los eventos y toda la información de más candente
actualidad en cada una de las áreas del derecho.

�
Acceso a la versión online de la revista
quincenal Actualidad Jurídica Aranzadi.

�
Acceso a las Areas Temáticas.

�
Acceda a las PUBLICACIONES
pulsando en la pestaña Publicaciones.
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Servicios

Noticias, publicaciones y servicios

Introducción
Westlaw le permite acceder de forma directa a una serie de
informaciones complementarias de gran utilidad. Dentro de
Servicios se encuentran las siguientes informaciones:

- Sedes judiciales.
- Direcciones de interés.

� Servicios

Sedes Judiciales
Servicio desarrollado por el Ministerio de Justicia, de carácter gratuito y que se incluye sin coste
para el usuario de Westlaw con el propósito de facilitarle las direcciones y teléfonos de contacto
de las sedes de los diferentes órganos jurisdiccionales de España.

La pantalla se compone de un mapa interactivo que permite el acceso a la información de cada
comunidad autónoma y un menú desde el que acceder a la misma información.

�
Para acceder a los servicios incluidos
pulse sobre la pestaña SERVICIOS del
menú de Westlaw ES, desde donde
accederá al menú de servicios disponibles.

Para abandonar el Servicio de
manera correcta pulse el botón
Salir .
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Direcciones de interés
Servicio a través del que podrá acceder a más de 500
direcciones útiles en su actividad profesional diaria.

Servicios

Noticias, publicaciones y servicios
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Utilidades del servicio

� Operadores para consulta

Operadores lógicos

Símbolos que le permiten relacionar dos o más palabras o conceptos. Utilizándolos tendrá
acceso a una potente herramienta de búsqueda que le permitirá extraer aquellos documentos
deseados. Los puede introducir tanto en castellano como en inglés.

INTERSECCIÓN = .Y
Utilizando .Y para relacionar varios conceptos obtendrá
como resultado los documentos que contengan todas las
palabras que una o relacione con este operador. Puede
escribir .Y con el teclado o bien desplazarse hasta el icono
habilitado. PENSIÓN .Y INVALIDEZ

PROXIMIDAD = .P
El operador .P localiza términos próximos en el mismo
párrafo, es una proximidad espacial: los dos términos o
palabras que relaciona deberán estar en el mismo párrafo
sin existir ningún punto y aparte entre los dos términos.

SUMA = .O
Con .O obtendrá todos aquellos documentos que contengan
uno u otro de los conceptos utilizados, y también los
documentos que contengan ambos. Para utilizar el
operador suma solo tendrá que teclear el .O, o si se prefiere
pulsar con el ratón en el icono correspondiente de la barra
de herramientas. PENSIÓN .O INVALIDEZ

EXCLUSIÓN = .NO
Puede excluir una palabra con relación a otra u otras.
Gracias al .NO seleccionará todos aquellos documentos
que conteniendo el primero de los criterios utilizados no
contengan el segundo. Para utilizar el operador exclusión
solo tendrá que teclear el .NO, o si se prefiere pulsar con el
ratón en el icono correspondiente de la barra de
herramientas. PENSIÓN .NO INVALIDEZ

PENSIÓN .Y INVALIDEZ

PENSIÓN INVALIDEZ
.O .O .O

PENSIÓN GRAN INVALIDEZ
.NO

Puede utilizar uno, varios o todos los operadores para poder
extraer de la base de datos la información deseada.
Ejemplo: DESPIDO.Y (DISCIPLINARIO .O RETRASOS .O
INSULTOS) .NO MUJER=Despido y (Disciplinario o Retrasos o
Insultos) que no sea de una mujer.
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Operadores de Truncamiento

Los operadores de truncamiento permiten recuperar términos de búsqueda con cadenas de
caracteres comunes. Esto simplifica la búsqueda de los plurales, sufijos y prefijos y elimina la
necesidad de escribir todas las posibilidades de palabras similares. 

Los operadores de truncamiento son: 

1.- * representa cualquier número de caracteres. 

2.- ? representa un solo carácter. 

El truncamiento se puede utilizar al principio de una palabra para recuperar prefijos, al final
para plurales y sufijos o en medio de la palabra. 

Por ejemplo: 

ARREND* recupera documentos que contengan las
palabras arrendamiento, arrendar, arrendatario,
arrendador ... 

INFORM* recuperará documentos que contengan las
palabras informe, informes, informar, información ... 

CAS? recupera documentos que contengan las palabras
caso, casa, casi ..., pero no las palabras casos, casas ... 

*PAGA* recupera documentos que contengan las palabras
impagado(s), pagaré, pagador(es) ... 

Los operadores de truncamiento se usan tanto para la búsqueda de referencias numéricas como
alfanuméricas. 

Tenga en cuenta que cuanto más a la izquierda de la palabra se coloquen el * o la ? más lenta
será la consulta.

Operadores para consulta

Utilidades del servicio
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Hist—rico 

Utilidades del servicio

� Histórico

Utilidad que le permite acceder a todas las consultas efectuadas durante la sesión activa de
trabajo de cada producto, para su reutilización en caso necesario.

�
Pulsando sobre el término HISTÓRICO le
aparecerá el listado de las consultas efectuadas.

�
NÚMERO DE CONSULTAS efectuadas.
�

TIPO: Clase de búsqueda realizada: Consulta,
Indices, Tesauro, Número Marginal o a través
de los enlaces entre documentos.
�

PRODUCTOS: Indica el producto en el 
que se ha realizado la consulta.

�
DOCUMENTOS: Número de documentos 
que contiene la consulta realizada.
�
BÚSQUEDAS REALIZADAS: Texto introducido
en los campos de consulta para realizar la
búsqueda, forma en que se ha realizado la
consulta y datos identificativos de la norma o
resolución.

Los diferentes conceptos recogidos en la pantalla histórico se
presentan de manera clara e intuitiva, mostrando:
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Hist—rico

Utilidades del servicio

Utilidades

Podemos distinguir cuatro:

Recuperar Consulta: Para recuperar en la pantalla de consulta los resultados
almacenados en el histórico, deberá seleccionar aquél que desee marcando la casilla
correspondiente y pulsando sobre el icono. 

Borrar consulta: Existe la posibilidad de eliminar
aquellos datos del histórico que no le resulten de interés.
Para ello bastará con pulsar sobre el icono. 

Almacenar Histórico: Ahora puede guardar TODAS las
consultas realizadas en una sesión durante quince días.

Debe de asignar un nombre para almacenar el Histórico
de la sesión.

Aparecerá el siguiente cuadro, en el que usted podrá
introducir el nombre que desee para el archivo:

Y le confirmará la acción:
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Recuperar Histórico almacenado: Le permite recuperar históricos almacenados
anteriormente con un nombre. 

Aparecerá el cuadro de diálogo en el que introducirá el nombre que dio a la sesión

A continuación le aparecerán todas las sesiones que hubiera con ese nombre. Podrá
seleccionar aquella sesión que desea recuperar marcando y pulsando el botón 
visualizará las consultas que realizó entonces.

Simplemente tiene que seleccionar con
las que desee y pulsar y

recuperar su consulta. �

Hist—rico - Ayuda 

Utilidades del servicio

� Ayuda
Pulsando el icono se accede a la ayuda del producto
donde se explica el funcionamiento de cada una de las partes
del Servicio Westlaw. �
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Bœsqueda general - Guardar/Enviar

Utilidades del servicio

� Búsqueda general

Permite la búsqueda de documentos de cualquiera de las bases
de datos, aun sin haber seleccionado previamente una de ellas,
por el Número Marginal Aranzadi que identifica a todos los
documentos. �

� Guardar/Enviar

Las Bases de Datos Online de Westlaw ofrecen la posibilidad de guardar la información
seleccionada o enviarla por correo electrónico. Para acceder a estas funcionalidades deberá
pulsar en los iconos .

Si el documento se Descarga
nos aparecerá la siguiente
pantalla: �

Puede guardar la información en su ordenador seleccionando la opción de Descarga del
documento como fichero zip. El archivo resultante será un fichero comprimido en formato zip,
que posteriormente podrá descomprimir con un programa adecuado para ello.

Si se accede a nos aparecerá la siguiente
pantalla: �

Una vez guardado el archivo en su disco duro pulse el botón Cerrar para quitar la ventana de
descarga.

�

Si se accede a nos
aparecerá la siguiente
pantalla

�

Si el documento se Envía nos
aparecerá la siguiente pantalla.
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Imprimir

Utilidades del servicio

� Imprimir

Si se accede a nos aparecerá la siguiente pantalla.

Si pulsamos Aceptar:

Recuerde que dentro de un documento puede copiar una parte del texto seleccionando dicha parte y
pulsando las teclas Ctrl+C.
Si queremos imprimir el contenido de un marco pulsaremos en el botón de imprimir (Téngase en cuenta que
dicho botón aparece tanto en el resultado de Visualización e impresión como en el texto del documento).

Para volver al documento sin realizar ninguna acción pulse
sobre el botón Cancelar y luego pulse en Cerrar para hacer
que desaparezca la ventana de impresión.

Imprimir versiones de artículos

Las Bases de Datos de Legislación Consolidada y Legislación
Consolidada Premium permiten la posibilidad de imprimir
cada artículo de una norma en todas sus versiones.

Seleccionando la posibilidad de imprimir todas las versiones se
genera un documento con todas las redacciones que ha tenido
ese artículo.
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Abreviaturas

RTC Repertorio del Tribunal Constitucional

RJ Repertorio de Jurisprudencia

AS Aranzadi Social

AC Aranzadi Civil

JT Jurisprudencia Tributaria

ARP Aranzadi Penal

RJCA Repertorio de Jurisprudencia Contencioso-
Administrativo

TEDH Tribunal Europeo de Derechos Humanos

TJCE Tribunal de Justicia de las Comunidades
Europeas y Tribunal de Primera Instancia de
las Comunidades Europeas

JUR Resoluciones no publicadas en los productos
CD/DVD de Aranzadi

Sentencias y autos del Tribunal Constitucional.

Sentencias y autos del Tribunal Supremo, Tribunales Superiores de Justicia en
materias de Derecho Civil Especial o Foral y resoluciones de la Dirección General de
los Registros y del Notariado.

Sentencias y autos de los Tribunales Superiores de Justicia y Audiencia Nacional en
materia Social y Juzgados de lo Social.

Sentencias y autos de las Audiencias Provinciales en materia Civil y Mercantil,
Juzgados de Primera Instancia y Tribunal de Defensa de la Competencia.

Sentencias y autos de los Tribunales Superiores de Justicia y Audiencia Nacional en
materia Tributaria y resoluciones del Tribunal Económico Administrativo Central.

Sentencias y autos de las Audiencias Provinciales y Audiencia Nacional en materia
Penal, Juzgados Centrales de Instrucción, Juzgado Central de lo Penal y Juzgados de
lo Penal y de Instrucción.

Sentencias y autos de los Tribunales Superiores de Justicia y Audiencia Nacional en
materia Administrativa y Juzgados de lo Contencioso-Administrativo.

Sentencias y autos del Tribunal Europeo de Derechos del Hombre

Sentencias y autos del Tribunal de Justicia de las Comunidades Europeas y Tribunal de
Primera Instancia de las Comunidades Europeas.

Sentencias y autos de la Audiencia Nacional, Tribunales Superiores de Justicia,
Audiencias Provinciales, Juzgados...

RCL Repertorio Cronológico de Legislación

LAN Legislación de Andalucía

LARG Legislación de Aragón

LCAN Legislación de Canarias

LCTB Legislación de Cantabria

LCLM Legislación de Castilla-La Mancha

LCyL Legislación de Castilla y León

LCAT Legislación de Cataluña

LEXT Legislación de Extremadura

LG Legislación de Galicia

LCM Legislación de la Comunidad de Madrid

LCV Legislación de Comunidad Valencia

LRM Legislación de la Región Murcia

LLR Legislación de La Rioja

LIB Legislación de las Islas Baleares

LNA Legislación de Navarra

LPV Legislación del Pais Vasco

LPAS Legislación del Principado de Asturias

LCEUR Legislación de las Comunidades Europeas

LEG Código de obra genérico utilizado en las diversas Bases de
Datos de Legislación.

Iniciativas legislativas:código de obra de los
proyectos y proposiciones de Ley.
Legislaci—n Consolidada:código de obra de las
normas anteriores a 1930 (nacimiento del Repertorio
Cronológico de Legislación Aranzadi).
Legislaci—n Estatal y Auton—mica:normativa de
menor relevancia y que normalmente va referenciada
(sin texto)

� Abreviaturas de Jurisprudencia

� Abreviaturas de Legislación

� Abreviaturas de Bibliografía

� Abreviaturas de Práctico

BIB Bibliografía

DOC Comentarios

CPR Casos Prácticos

FOR Formularios

MIX Documentos de diferente naturaleza: Páginas Web, 
Direcciones de interés, Tablas, Gráficos, Unificación de 
doctrina y Checklists.
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Iconos

� Iconos de Legislación

C

� Iconos de Jurisprudencia

� Iconos de Práctico
� Iconos de Bibliografía

Libro

Artículo

Texto disponible

Disposición Vigente

Disposición Derogada

Disposición  pendiente de entrar en Vigor

Disposición Derogada Condicionada

Disposición con rectificaciones no incorporadas al texto

Disposición con rectificaciones incorporadas al texto

Acceso al documento en Vascuence

Acceso al documento en Euskera

Acceso al documento en Gallego

Acceso al documento en Catalán

Acceso al documento en Catalán

Acceso al documento en Valenciano

Notas de vigencia

Relaciones de equivalencia

Relaciones de desarrollo

Relevancia.

Advierte que la resolución deja de ser conforme a derecho
en al menos uno de los puntos que contiene (resolución
anulada, casada, etc… por otra).

Advierte que la resolución ha sido afectada parcialmente
por otra pero que no ha sido invalidada ni derogada
(resolución anulada parcialmente, casada parcialmente,
etc...).

Indica que la resolución ha sido afectada por otra al
margen de su vigencia (sentencia confirmada, inadmisión
de recurso, etc...).

Indica que la resolución tiene documentos relacionados
pero que no le afectan de forma directa (cita y aplica
sentencia, sentencias en el mismo sentido, en sentido
contrario, etc...).

Acceso a las últimas
normas publicadas en 
las bases de datos de
legislación estatal y
autonómica.

Acceso al Tesauro de
Jurisprudencia.

Guardar un documento

Enviar un documento por
correo electrónico.

Imprimir un documento.

Calendario.

Indice o información.

Avanzar y retroceder en la
lista de documentos.

Buscar.

Borrar.

Ir.

Visualización ampliada del
documento.

Mostrar u ocultar la lista
de resultados.

Ordenar alfabéticamente.

Liberar licencia.

Resumen de la disposición
o resolución.

Acceso al
documento en PDF
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Indice

Abreviaturas  76

Acceso  4

Actualidad
Legislación  8
Noticias  64
Práctico  49

Area
Bibliografía  46
Temáticas Aranzadi  66

Análisis
Bibliografía  46
Iniciativas legislativas  23
Jurisprudencia  41
Legislación  13

Autor
Bibliografía  46

Avanzar  17, 32

Ayuda  74

Bases de datos
Acceso  4
Bibliografía  46
Búsqueda  Véase Búsqueda
Estructura  6, 7
Iconos  76
Iniciativas legislativas 19
Jurisprudencia 31
Legislación  8
Legislación consolidada  21
Noticias  64
Personalizada  7
Servicios Véase Servicios
Zonas  8, 31, 46, 49

Bibliografía  46

Búsqueda
Areas Temáticas Aranzadi  66
Bibliografía  46
Iniciativas legislativas  19
Jurisprudencia 34
Legislación  12
Legislación consolidada  22
Noticias  64
Borrar  12, 35
Buscar  12, 35
Campos  Véase Campos
Histórico (consulta)  71
Imprimir 75
Información empresarial  68
Navegación por  17, 32
Ordenar 13, 40, 47
Por marginal  74
Práctico  50
Publicaciones  66
Visualizar 13, 40, 47, 56

Calendario 8

Campos
Bibliografía  46

Area 46
Autor 46
Editorial 46
Fecha 46
ISBN  46
Materia  46
Publicación (nombre)  46
Publicación (número)  46
Texto  46
Título  46

Convenios Colectivos  26
Dirección General de Tributos  45
Iniciativas Legislativas  19
Jurisprudencia  35

Disposiones estudiadas 35
Fecha  35
Jurisdicción  35
Nº recurso  35
Nº resolución 35
Organo resolutorio  35
Ponente 35
Procedimiento  35
Resolución (tipo)  35
Resumen  35
Texto 35
Voces 35

Legislación  12
Derogadas (excluir)  12
Fecha  12
Número  12
Organo  12
Publicaciones  12
Rango  12
Texto  12
Título  12
Voces  12

Legislación consolidada  22
Legislación Europea  24
Práctico  49
Proyectos de Ley Véase Iniciativas legislativas

Consultas Véase Búsqueda

Derogadas (excluir)  11

Disposiciones estudiadas
Jurisprudencia  35

Documentos
Buscar  12, 19, 22, 34, 47, 66, 68, 74
Buscar conceptos en (un documento) 17, 41
Enlaces entre  17, 58, 62
Guardar  74
Ordenar  13, 17
Imprimir  75
Visualizar 13, 40, 47, 57

Editorial
Bibliografía  46

Enlaces
Sistema de  17, 61

Fecha
Bibliografía  47
Calendario  8
Jurisprudencia  35
Legislación  12
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Indice
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